UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG Pjc Iap - Tu do - Hanh phic
S6: 274 /QD-UBND Déik Nong, ngay /M thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh dinh mitc kinh té - k§ thuat
ap dung ddi véi dich vu sw nghiép cong sir dung ngan sach nha nuée
trong linh vwe viéc 1am trén dia ban tinh Pik Nong

UY BAN NHAN DAN TIiNH PAK NONG

Cdn cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt t6 chire Chinh phii va Ludt 16 chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 thdng 11 ndm 2019;

Can cit Ludt Ngan sdach nha nude ngay 25 thang 6 ndm 2015;

Can cir Nghi dinh 56 60/202INP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cia Chinh
thi quy dinh co ché t chil tdi chinh cia don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thdng 3 nam 2021 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét khodn 3 Piéu 37 va Piéu 39 ciia Ludt Viéc lam ve
trung tam Dich vu viéc lam, Doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam;

Can cik Quyét dinh s6 1508/0P-TT; g ngay 27 thang 7 ndm 2016 cua Thiu
tudng Chinh phii ban hanh Danh muc dich vu sw nghiép céng sie dung ngdn sdch
nha nudce thugc linh viue quan [y nha nude ciia B§ Lao dong - Thieong binh va Xa
hoi;

Cén cir Quyét dinh s6 1051/0OP-LDTBXH ngay 10 théng 8 nim 2018 cia
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh dinh mikc kinh té - kyp
thudt dp dung déi véi dich vu sy nghiép céng sir dung ngdn sdch nha nude trong
[inh vuec viée lam;

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Lao dong - Thuwong binh va Xa héi tai To
trinh s6 1759/TTr-SLDTBXH ngay 09 thang 8 ndm 2021.

QUYET BINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh dinh murc kinh té - ky
thuat 4p dung doi véi dich vu su nghi€p cong str dung ngén sach nha nudc trong
linh vuc viéc 1am trén dia ban tinh Pk Nong.




Piéu 2.
1. Giao S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hdi chu tri, phéi hop véi cac co
quan, don vi lién quan huéng din, kiém tra viéc thuc hién dinh mirc kinh té - k§

thuat ap dung dbi vai dich vu su nghiép cong sir dung ngén sach nha nude trong
linh vurc viéc 1am trén dia ban tinh ik Néng.

2. Hang niam, cac don vi cin ¢t dinh mitc kinh té- k¥ thuét tai Quyét dinh
nay dé 1am co s& xay dung du toan va don gid cho céc hoat dong c6 sur dyng ngén
sich Nha nudc theo phurong thirc Nha nude dat hang va giao ké hoach.

3. Giam wd("ic Sé Lao dong - Thumg binh va X4& hdi chiu tréch' nhiém trudc
phap luat va Uy ban nhan dan tinh tinh v€ tinh chinh xéc, phéap ly d6i véi céc ndi
dung do don vi trinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhin dan tinh; Gidm ddc cac Sé: Lao dong -
Thuong binh va Xa& hoi, Tai chinh; Thu truéng cac don vi lién quan; Chu tich Uy
ban nhan dén céc huyén, thanh phé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay:

Noi nhfi"-'S TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3;

- B LD-TB&XH (ble); LAy CHU TICH

- CT, cac PCT UBND tinh; AN

- Cac PCVP UBND tinh;
-Luu; VT, CTTPT, KGVX(Hp).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Poc lap - T do - Hanh phic

QUY PINH
Pinh mirc kinh té - ky thuat ap dung ddi voi
dich vu sy nghlep cong sit dung ngan sach nha nwéce
trong linh vue viéc 1am trén dia ban tinh Pik Nong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé Aﬂi/QD UBND ngay M /8/nam 2021
ciia UBND tinh Déik Nong)

Phan I
QUY PINH CHUNG

1. Pinh mirc lao dong: Téng thoi gian lao dong hao phi dé hoan thanh mot
don vi san pham.

2. Chi phi tién lwong

- Chi phi tién luong 13 tong thoi gian lao dong hao phi d& hoan thanh mot
don vi san phém nhan v&i mirc co sd, hé sb lvong ngach, bac, chirc vu, cidc khoan
dong gop theo tién luong va cac khoan phu cép luong theo ché d6 quy dinh dbi
vo1 don vi su nghiép cong hodc tinh theo mirc lvong theo vi tri viéc lam, chirc
danh, chirc vu va céc khoan déng gép theo tién lwong theo quy dinh cta Nha
nudce.

- Téng chi phi tién luong = chi phi tién lrong X dinh murc theo d6i tuong
va noi dung tu van (tiéu hao lao dong theo san pham dau ra).

3. Pinh mire thiét bi, vt tw: La thoi gian sir dung thiét bi, hao phi vat tu
can thiét dé hoan thanh mot don vi san pham.

- Dinh mtc thiét bi: Thiét bi 13 tai sén cb dinh thi thuc hién trich khiu hao
tai san cb dinh theo quy dinh phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong va 1o
trinh két chu chi phi khéu hao vao gia dich vu sw nghiép cong do cdp c6 thdm
quyén quy dinh. Thiét bi 13 cong cu, dung cu thuc hién tinh vao gié dich vu theo
quy dinh vé quan 1y, sir dung céng cu dung cu theo quy dinh hién hanh.

- Pinh mtc vat tu: Can cit yéu cau thyc té, dinh mirc, mirc gia thuc té trén
thi truong dia ban dia phuong cua don vi sy nghi€p cong va kha ning tai chinh,
don vi duoc quyét dinh mirc chi theo quy dinh trong quy ché chi tiéu néi b cua

don vi va chiu trach nhiém v& dam bao tiéu chudn chét lugng dich vu theo quy
dinh Nha nudec.

~ PhinII
PINH MUC KINH TE - KY THUAT

1. Pinh mirc kinh té - k¥ thuit tw vin




1.1. Quy trinh thue hién tw van

- Chuén bi: Xay dung ké hoach, sép xép tai liéu, chuén bi cac thong tin can
thiét cho hoat dong tu van.

- Thuc hién tur van:

+ Bude 1: Tu van vién hoi, ling nghe, trao do1 dé ghi nhén thong tin khach
hang, ndi dung nhu cu tu vin cia hgudi yéu cau tu van vao ban “Pang ky tu
’, ddng thoi nhép cac thong tin can thiét vao co s& dir lidu.
+ Budc 2: Tu van vién kiém tra va x4c dinh mirc d6 sin sang tim viéc lam va
lam viéc cua ngudi lao dong hodc tinh phap ly cia dai dién nguoi sir dung lao
dong.

+ Budc 3: Tu vén vién lay théng tin trén co so dir liéu dung chung va tham

khao y kién cac chuyén vién c6 lién quan (khi can thiét) dé phan tich néi dung
nhu cau tu van.

+ Buéc 4: Tu van vién thong bao cac hudng giai quyét dé khéch hang lva
chon va thuc hién hudng giai quyét da chon.

+ Budc 5: Tu vén vién cung khach hang xem xét lai két qua sau khi thuc hién
huéng giai quyét da chon.

+ Budce 6: Tu van vién cling khach hang xay dung ban ké hoach thuc hién sau
tu van.

- Két thtic: Nhap va ghi chép céc thong tin v& két qua tu vAn & 14p béo cdo.
1.2. Pinh mirc lao djng

a) Pinh mitc lao dong tu van viéc lam cho nguoi lao dong

HE 56 lwong, Pinh mirc
TT Ngi dung phu cép chire (phiit/ca)
vu binh quan p
A B C D
1 Tcnh- Dinh mirc lao dong cong 3.2 433
nghé
2 | Tpv - Binh muc lao dong phuc vu 2,9 13,7
3 | Tql - Dinh mtrc lao dong quan ly 4,1 8,5
Tm - Dinh murc lao dong
4 65,5
Tm = Ten + Tpv + Tql

b) Hé s dinh mirc theo ddi tugng va nodi dung tu van




TT o Noidung | oo jiim | Cnhsdeh Hoc nghd
oi twong lao dong viéc lam
A B C D E
1 | Nguoi lao dong 1 0,9 0,8
2 | Nguoi khuyét tat 1,5 1,35 1,2
3 | Ngudi dan toc thidu sb 1,3 1,17 1,04
4 | Nguoi st dung lao dong 2 1,8 1,6

¢) Pinh murc thiét bi, vat tu: Cin cit tinh hinh thuc té, ap dung dinh murc tai
Phu luc I cua Quyét dinh nay.

2. Pinh mirc kinh té - ky thuit giéi thiéu viée 1am

2.1. Quy trinh thwe hién gidi thiéu viéc lam

- Chuén bi: Xay dung ké hoach, sip xép tai lidu, chudn bi céc théng tin can
thiét cho hoat dong gi6i thidu viéc lam.

- Thuce hién gidi thiéu viéc lam:

+ Budc 1: Tu van vién hoi, lang nghe, trao dbi dé ghi théng tin c4 nhan cua
nguoi tim viéc va ndi dung nhu cau tim viéc vao ban “Pang ky tim viéc lam”
thich hop, dong thoi nhép céc thong tin can thiét vao co sd dit liéu nguoi tim viéc.

+ Buéde 2: Tu van vién kiém tra va x4c dinh mirc d6 sin sang tim viéc lam
va lam viéc cuia nguoi tim viéc.

+ Bude 3: Tu vén vién ldy théng tin trén co s& dit liéu ding chung va tham
khao y kién cac chuyén vién c6 lién quan (khi can thiét) dé xac dinh cac hudng
két noi viéc lam.

+ Budce 4: Tu vén vién thong bio cac huéng két ndi vide 1am dé ngudi tim
viéc lua chon va thuc hién két n6i viéc lam vdi nha tuyén dung ma ngudi tim viée
da chon.

+ Budc 5: Tu van vién cling ngudi tim viée xem xét lai két qua sau khi
thuc hién hudng két noi viéc lam da chon.

+ Budc 6: Tu van vién kiém tra hd so du tuyén theo yéu cau cia nha tuyén
dung da dugc két ndi va néu rd dinh hudng d€ nguoi tim viéc hoan thién ho so.

+Bude 7: Tu van vién cling ngudi tim viée xay dung ban ké hoach du tuyén
sau tur van va cap gidy gi6i thidu du tuyén cho nguoi tim viée (néu ¢é nhu cau).

+ Buéc 8: Tu van vién theo ddi va bao céo tinh hinh viéc 1am cua ngudi
tim viéc sau khi da gi6i thiéu viéc lam.

+ Budce 9: Trong truong hop nguoi tim viée khong tring tuyén, tiép tuc
gidi thiéu va két ndi nguoi tim viéc voi vi tri viée lam khac. Trong trudong hop
ngudi tim viée tring tuyén: HO trg ngudi lao dong trong viée ky két hop dong



lao dong véi nha tuyén dung (néu nguoi lao dong cé yéu cau) sau d6 chuyén
sang theo doi viéc lam.

- Két thiic: Nhap va ghi chép céc thong tin vé két qua giéi thidu viée 1am dé
lap bao céo gidi thiéu viéc lam.
2.2. Pinh mirc lao dong

a) Dinh murc lao dong gidi thiéu viée lam

Hé s0
i lwong, phu | Pinh mirc
T Nol dyne cap chirc vu | (phit/ca)
binh quan
A B C D
1 | Ten - Dinh mirc lao dong cong nghé 3.2 106,8
2 | Tpv - Binh murc lao dong phuc vy, phu trg 2,9 33,5
3 | Tql - Binh muc lao dong quan ly 4,1 17,0
4 Tm - Dinh murc lao dong 157,3
Tm = Ten + Tpv + Tql
b) Hé s6 dinh mrc theo ddi twong va ndi dung gi6i thiéu viée lam
Néi disiig| Gidi thibuvige | S91 thigu lao dgng Vigt
TT | & gues ; : Nam di lam viéc ¢6 thoi
Poi twong lam trong nwée . gt o
han & nudc ngoai
A B C D
1 | Nguoi lao dong 1 1,8
2 | Nguoi khuyeét tat L8 -
3 | Nguoi dan tde thiéu s6 1,6 2,9

¢) Pinh mirc thiét bi, vat tu: Can ¢t tinh hinh thuc té, ap dung dinh muc tai
Phu luc I ctia Quyét dinh nay.

3. Pinh mic kinh té - ky thuat cung ing lao dong

3.1. Quy trinh thwc hién cung Wng lao dong

- Chuan bj: X4y dung ké hoach, sép xép tai liéu, chuén bi cac thong tin can
thiét cho hoat dong cung ing lao dong

- Thue hién cung ing lao dong:

+ Budce 1: Tu van vién hoi, ling nghe, trao dbi dé ghi thong tin, yéu ciu
cung ung lao dong vao ban “Dang ky gidi thi€u/cung tmg lao déng” danh cho nha
tuyén dung, déng thdi nhép cac théng tin can thiét vao co s& dir liéu viée lam trong

;."'f'\'l g ..r_'T‘ ‘



+ Budc 2: Tu van vién kiém tra va xéc dinh tu cach phap nhén, tinh hgp
phap trong hoat dong cua co quan, don vi, doanh nghiép, to chic, ca nhan ¢ nhu
cau tuyén dung lao dong va tinh hop ly ctia yéu cau cung tng lao dong.

+ Buée 3: Tu van vién ldy théng tin trén co s& dit liéu dung chung, tham

khao y kién cac chuyen vién c6 lién quan (neu can) dé két ndi viée lam va lap
danh séch tmg vién dép mg yéu ciu cta nha tuyén dung.

+ Budce 4: Tu van vién thong béo dén tmg vién va phdi hop vdi nha tuyén
dung dé lap ké hoach t chirc tuyen chon, thi tuyén dé lwa chon lao dong theo
dung yéu cau cung {mg ctia nha tuyén dung .

+ Budce 5: Tu van vién thong bao va trao ddi y kién v6i nha tuyén dung vé
két qua da tuyén chon.

+ Buéc 6: Tu van vién cling véi nha tuyén dung xay dung ban ké hoach
thlet lap quan hé lao dong véi nhimg lao ddng dd dugce nha tuyén dung dong y
tuyén chon.

- Két thiic: Nhép va ghi chép céc thong tin vé két qua cung tmg lao dong dé
1ap bao cdo vé cung g lao dong.

3.2. Pinh mirc lao djng
a) DBinh mirc lao dong cung Ung lao dong

Hé sb lwong,
A . -
xi phu cap Pinh mirc
T DSy chirc vu (phut/ca)
binh quan
A B (6 D
1 | Ten - Binh muc lao dong céng nghé 3.2 1484
2 | Tpv - Binh muc lao dong phuc vu 2,9 45,9
3 | Tql - Dinh muc lao dong quan ly 4,1 23,8
Tm - Pinh muc lao dong
4 218,1
Tm =Ten + Tpv + Tql

b) Hé s6 dinh mirc theo dbi tugng va ndi dung cung Ung lao déng

Noi dung | Cung @ng lao Cu-l:g 'ne l‘a 0 dgng e l.a =
TT Pi twon déne trone nuse | ViEe €0 thoi han 6 nuwéc
g ong g ngoai theo hop ddng
A B C D
1 | Nguoi lao dong 1 L7
2 | Ngudi khuyét tat 1.5 .
3 | Nguoi dan tdc thiéu so 1.6 2.7




¢) Pinh muc thiét bi, vét tu: Can ¢ tinh hinh thuc té, ap dung dinh muc tai
Phu luc I cua Quyét dinh nay.

4. Pinh mirc kinh te ky thuat thu thap thong tin ngwoi tim viée, thu
thip thong tin viéc lam tréng

4.1. Quy trinh thuc hién
4.1.1. Thu thap thong tin ngudi tim viéc

- Chuan bi: Xay dung ké hoach, sip xép tai liéu, chuin bi cac thong tin can
thiét dé thu thap théng tin ngudi tim viéc.

- Thure hién thu thap théng tin ngudi tim viée theo céac budec:

+ Bude 1: Nhén vién don ti€p nguoi tim viée tai b phan danh riéng cho
ngudi tim viéc.

+ Budce 2: Nhén vién trao ddi véi ngudi tim viée vé nhu cdu tim viée theo
mau phiéu ding ky nhu cu tim viéc.

+ Bude 3: Ghi, chép cu thé théng tin ngudi tim viéc.

- Két thuc: Cép nhat thong tin nguoi tim viéc vao co s¢ dir liéu dung
chung; Két xuét s liéu, phan tich va xui ly s0 liéu theo cac myc tidu dé ra; Tong
hop béo cao.

4.1.2. Thu thap thong tin viéc lam tréng

- Chuén bi: Xay dung ké hoach, sap xép tai liéu, chudn bi cac thong tin can
thiét dé thu thap théng tin viéc lam tréng.

- Thuc hién thu thap théng tin viéc lam tréng theo cac budc:

+ Budge 1: Tim kiém, lién hé va dit lich hen véi co quan, don vi, doanh
nghiép, t6 chirc hodc ¢4 nhan (goi chung la doanh nghiép).

+ Budc 2: Nhén vién trao ddi véi doanh nghiép vé nhu cau tuyén dung cta
doanh nghiép theo mau phiéu dang ky nhu cau tuyén dung.

+ Bude 3: Ghi, chép cu thé théng tin tuyén dung cta doanh nghiép

- Ket thuc: Cép nhat thong tin tuyen dung vao co s dir liéu viéc lam tréng;
Két xuét sb liéu, phén tich va xtt Iy s6 liéu theo cac muc tidu d8 ra; Téng hop bao
cao.

4.2. Pinh mirc lao dong

4.2.1. Pinh muc lao dong thu thap théng tin nguoi tim viée



Hé so lvong, ; ,
T Néi dung phu cép chirc }()’-":l‘,l t‘;;:;‘
vu binh quan P
A B C D
1 | Ten — Dinh mic lao dong cong nghé 3.2 25,5
2 | Tpv — Dinh muc lao dong phuc vu, phu trg 2,9 11,9
3 | Tql — Dinh muc lao dong quan ly 4,1 5,1
Tm — DPinh muc lao dong
i Tm = Ten + Tpv + Tql #29m
4.2.2. Pinh mirc lao dong thu thép thong tin viéc 1am tréng
T = ag soﬂhro*ng, Pinh mirc
T Noi dung phu cap chire ( hi t/ca)
vu binh quan P
A B € D
1 | Ten — Dinh mirc lao dong céng nghé 3,2 28,9
2 | Tpv — Binh muc lao dong phuc vu, phu trg 2,9 9,2
3 | Tql — Binh muc lao dong quan ly 4,1 3.4
4 Tm — Dinh muc lao dong 415
Tm = Ten + Tpv + Tql

4.3. Hé s6 dinh mirc theo ddi twong, hinh thirc thu thip théng tin va

dinh mirc thiét bi, vat tu

4.3.1. Hé s6 dinh mirc theo ddi tuong, hinh thirc thu thap thong tin

Noi dung
1Y Poi twong

Viéc lam trong

Nguwdi tim viée

A B C D

1 | Truc tiép tai Trung tam 1 1

) Q,ua Webs1t?, trang mang xa ho1 13 1.2
cua Trung tam

3 Tai céc phién giao dich viéc lam 19 11
(t0 chirc ngoai Trung tam) ' '

4 | Tai doanh nghiép 2.5 -
Tai ho gia dinh . 1.8

4.3.2. Binh muec thiét bi, vat tw: Can ct tinh hinh thuc té, 4p dung dinh muc

tai Phu luc I ciia Quyét dinh nay./.
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